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申报日期：      年    月    日                    编号：
	申  请

部  门

填  报
	部门名称（公章）：

	
	购置项目：

	
	预算金额（详情见申请报告）：          元

	
	项目用途：1.教学    2.科研    3.办公    4.生产    5.其他

	
	详细说明申请有条件采购项目的原因：


本次采购符合有条件采购项目条件中的第    条：
备注：针对（一）（六）（七）（八）四种情况需详细说明理由。

	
	项目负责人签字：
                                    年  月  日

	资产管理
部门意见
	截止到      年    月    日
余额情况：1.有余额可用    2.无余额支付    资金余额：

	
	经办人签字：
                  年  月  日
	负责人签字：
                     年  月  日

	财务部门
意    见
	1.文号：辽财指（ 预）【     】【    】号    2.无文号
□基本支出    □项目支出(设备购置、维修改造、萨里、网院)

	
	财务核算码：
会计（印章）：                                      年  月  日

	采购部门
意    见
	负责人签字：
年  月  日

	分    管
校 领 导
意    见
	负责人签字：
年  月  日

	分管采购
校 领 导
意    见
	负责人签字：
                                                    年  月  日

	分管财务
校 领 导
意    见
	负责人签字：
年  月  日


说明：有条件采购金额在30万元及以上，货物服务项目50万元以下（不含50万元）、工程项目60万元以下（不含60万元）的，需增加分管采购和财务校领导审批，金额在30万元以下的仅由分管校领导审批。
附注：可供选择的有条件采购项目的条件如下：
（一）发生了不可预见的紧急情况不能从其他供应商处采购的。
（二）已通过政府采购程序采购了受知识产权保护（独立拥有专利或著作权）的产品（如电子数据库等），需按年支付续订费用，经由采购人确定继续订购的。
（三）基于节约财政性资金的原则，对正在使用过程中的原设备或系统进行添购或升级改造维护，必须保证原有采购项目一致性或者服务配套的要求，需要继续由原供应商完成的。
（四）新购受知识产权保护（独立拥有专利或者著作权）产品，只能由特定供应商制造或者提供货物和服务，且不存在其他合理的选择或替代情况的。
（五）购买、租赁特定不动产的。
（六）采购项目用于涉密用途的。
（七）应急采购的。应急采购对供应商的选择需另附询价采购过程记录。采购过程记录要求至少询问过三家供应商并进行现场竞价，由考察人、部门负责人签字确认，盖部门公章，对于供应商唯一或者需要选定特定供应商的不适用于应急采购，请选择其他有条件采购条件。
（八）上级部门或者与我校合作单位针对我校必须开展的某项业务指定了特定供应商的。需提供上级部门或者与我校合作单位指定供应商的佐证材料，包括文件、协议、合同等。
（九）学校或所属（或控股）企业可以自行提供的。











-28-
-1-
询价采购过程记录表

	采购单位/部门（加盖公章）：
	采购项目名称：
(后附采购内容清单)
	预算金额：

	现场竞价时间：
	现场竞价地点：

	参与竞价的供应商信息（不少于三家）：

	供应商单位名称
	联系人
	联系电话
	项目报价

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	成交供应商：
	成交价格：

	考察人签字：
	采购单位/部门负责人签字：






